Forderverein | Chunderivg Waya

Luzernerstrasse 71

6030 Ebikon

Fon: 041 420 06 50
kontakt@chinderhus-wanja.ch
www.chinderhus-wanja.ch

Das Chinderhus Wanja ist ein Spiel- und Entwicklungsraum fiir alle Kinder ab vier Monaten bis zum
Kindergarteneintritt. Wir bieten Tages- und Halbtagesstruktur in altersdurchmischten Kindergruppen. In
unseren Gruppen sind auch Kinder mit besonderen Bedirfnissen willkommen. Die anthroposophische
Padagogik und Heilpadagogik nach Rudolf Steiner bilden die Grundlagen unserer Arbeit.

Per sofort suchen wir eine aufgestellte, interessierte Fachperson im Bereich Administration.

Haben Sie Freude an einer vielseitigen Tatigkeit, an Kontakt mit Eltern und kleinen Kindern und schatzen
die Zusammenarbeit mit einem offenen Team? Sind Sie gewohnt strukturiert und selbstdndig zu arbeiten?
Dann freuen wir uns auf hre Bewerbung.

Fachperson Administration 50 %

Ihre Aufgaben:

e  Fuhrung der Administration des Chinderhus Wanja

e Allgemeine administrative Aufgaben flir Chinderhus und Forderverein
e Korrespondenz mit Eltern und Behérden

e Belegungslisten, Adressenverwaltung, Vereinsadministration

e Personaladministration

o Offentlichkeitsarbeit (Internetauftritt, Werbung)

e Mitorganisation von Sitzungen, Jahresfesten und Anldssen

Sie bringen mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung oder gleichwertige Ausbildung/Erfahrung
. Gute PC-Kenntnisse

] Bereitschaft zur Arbeit im Team

e  Belastbarkeit, Selbstandigkeit und Flexibilitat

e Interesse an Eltern und Kindern und an der anthroposophischen Padagogik

Wir bieten:

e Interessante und vielseitige Arbeit in einer zukunftsorientierten Institution
e  Mitarbeit in einem engagierten und aufgestellten Team

e Moglichkeit, das Chinderhus Wanja mitzugestalten und weiterzuentwickeln
e Weiterbildungsmoglichkeiten

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis 31.05.2025 an:

Irene Zingg, Chinderhus Wanja, Luzernerstrasse 71, 6030 Ebikon oder
online an i.zingg@chinderhus-wanja.ch

Flr Fragen wenden Sie sich bitte direkt an Irene Zingg 041 420 06 50


mailto:iren.zingg@bluewin.ch

